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Instrukcja rejestracji wolontariuszy i wolontariuszek Caritas Archidiecezji

Poznanskiej w Systemie Obstugi Wolontariatu (SOW)

System Obstugi Wolontariatu to narzadzie do monitorowania godzin pracy
wolontariuszy. Daje ono mozliwo$¢é obserwowania wynikéw dziatann podejmowanych
w ramach wolontariatu. Ma na celu wspieranie wolontariusza i organizacji, ktorej
misjg jest zaangazowanie ludzi w prace na rzecz innych. Dzieki zastosowaniu tego

narzedzia wolontariat jest jeszcze bardziej doceniony, a jego systematycznosc i

skutecznosé udokumentowane. Ponizej instrukcja rejestracji i korzystania z systemu:
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1. Wchodzimy na strone ,, Korpus Solidarnosci” https://www.korpussolidarnosci.gov.pl/pl.

2. Na stronie w prawym gornym rogu klikamy na czerwone okno z biatym napisem ,,System Obstugi

Wolontariatu”.

3. Na nowo otwartej stronie - System Obstugi Wolontariatu klikamy na ,Zarejestruj sie” ponizej

okienek logowania lub ,Rejestracja” obok karty ,,Zaloguj sie”
4. Wybieramy rodzaj konta — ,Wolontariusz”.

5. Podajemy swdj adres e-mail i tworzymy hasto, nastepnie uzupetniamy pozostate dane. Uwaga!
Dla mieszkancéw Poznania i Leszna w polu “powiat” zaznaczamy odpowiednio: “miasto na

prawach powiatu Poznan/ Leszno”.

6. W rubryce ,kilka stéw o sobie” mozna wpisaé, ile lat jest sie wolontariuszem i wykonywane

zadania, kim sie jest z zawodu, zainteresowania. Okoto pie¢ zdan.

7. Zatwierdzamy wymagane zgody poprzez klikniecie w kwadraciki przed informacjg, na co sie

zgadzamy.
8. Przesytamy formularz, klikajgc w okienko ,,Utworz konto”.

9. System wysyta nam e-mail z linkiem do aktywacji konta. Przechodzimy do swojego e-maila i

klikamy w link aktywacyjny.
10. Po kliknieciu mozemy otworzy¢ profil wolontariusza.

11. Wyszukujemy organizacje: Wybieramy ikone ,,znajdz organizacje”, w wyszukiwarke wpisujemy

Caritas Archidiecezji Poznanskie;j.

12. Na pasku pod nazwg organizacji wida¢ trzy ikonki: Po lewej stronie walizeczka z napisem
Jwyswietl profil organizacji”, po prawej walizeczka ze znakiem v i napisem ,,dodaj do moich

organizacji”, obok ikonka z napisem: ,,dodaj przepracowane godziny”.
13. Klikamy ,,dodaj do moich organizacji”

14. Kiedy wykonujemy dziatania w naszym Parafialnym Zespole Caritas, dodajemy czas trwania tej

pracy w okienku DODAJ PRZEPRACOWANE GODZINY wypetniajac poszczegdlne rubryki:

e ORGANIZACIJA: CARITAS ARCHIDIECEZJI POZNANSKIEJ
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15.

16.

17.

18.

e KOORDYNATOR: EWA BANDURSKA

e NAZWA ZADANIA: tu w krotkich stowach, co robilismy, np. warsztaty, zbidrka zywnosci,
przekazanie daréw potrzebujgcym, zakupy na spotkanie integracyjne dla seniordw,
spotkanie organizacyjne PZC, dyzur PZC, realizacja mini grantu, Karta Biedronka, FEPZ,

etc.
e DATA WYKONANIA ZADANIA:

e Rozwija sie kalendarz, podajemy dzien wykonania danego zadanie. Mozna wpisywac

godziny, wybierajgc daty 1 miesigc wstecz.
e LICZBA GODZIN: podajemy petne godziny, zaokrgglamy w gore.

o Klikamy ,Wyslij godziny do akceptacji”, koordynator dostaje e-mail z informacja, ze

zostaty dodane godziny i je akceptuje.
Godziny dodajemy zaraz po wykonaniu zadan lub raz na jaki$ czas zbiorczo, do konca miesigca.

Jesli majg Panstwo state godziny pracy (np. spotkanie PZC w kazdg sobote, dyzur w kazdy
czwartek, etc.) mozna poinformowac o tym koordynatorke (Ewa Bandurska). W takiej sytuacji
koordynator wpisuje godziny, a my po otrzymaniu na e-mail informacji, ze sg dodane,

zatwierdzamy je.

Ponadto, mozna dodawac oferty pracy (wolontariackiej) zgodne ze swoimi kompetencjami i

korzystac z dostepu do ofert pracy innych organizacji.

Istnieje ,, Karta Wolontariusza” — pakiet znizek. Karta jest rozwijana przez Korpus Solidarnosci.
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